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1. OBIJETIVO

1.1. Estabelecer diretrizes a serem adotadas nos processos de aquisicao de bens e servicos com
seguranca operacional e juridica.

2. RISCOS

2.1. A implantacdo das diretrizes contidas nesta Politica reduz a possibilidade de materializagdo
dos riscos de perda financeira e prejuizos a reputacao da Eletros-Saude decorrentes de:

a. Autuacdes do Ministério Publico do Trabalho, Ministério da Saude e Agéncia Nacional de
Saude Suplementar e acOes trabalhistas decorrentes da responsabilidade subsidiarias da
Eletros-Saude nos encargos trabalhistas e previdencidrios;

Contratacdo de empresas com baixa qualificacdo;

Falta de monitoramento dos contratos;

Compras com valores acima do praticado no mercado;

Risco de fraude e corrupgao;

-0 o 0T

Despesas ndo necessdrias ou em excesso.

3. APLICACAO E ABRANGENCIA

3.1. As diretrizes aqui estabelecidas devem ser seguidas por todos os Conselheiros, Diretor
Presidente e Empregados em todos os niveis hierdrquicos da Eletros-Saude, nos processos de
aquisicdo de bens e servicos.

3.2. Esta Politica deve ser revisada sempre que houver alteracdo na orienta¢do estratégica, no
processo operacional ou na legislacdo na qual tenha sido referenciada.

4. GLOSSARIO DE TERMOS

Para fins da presente Politica aplicam-se as seguintes definicGes e conceitos:
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4.1. AVALIACAO: ato praticado pelo responsavel técnico de verificagdo da adequacdo das
caracteristicas do fornecimento de bens e servicos as respectivas especificacdes contratuais.

4.2. BENS: objetos, artigos, artefatos adquiridos para instalacdo nas dependéncias da operadora
ou para consumo dos empregados, Diretor Presidente e Conselheiros na realizacdo as suas
atividades funcionais.

4.3. COMPRAS: aquisicdo de bens e/ou servicos necessarios a operacionalidade das atividades da
Eletros-Saude.

4.4. FORNECEDOR: terceiros, pessoa fisica ou juridica, os quais entregam bens mediante compra
ou servicos mediante contratacdo.

4.5. GRAU DE PARENTESCO: é a relacdo que une duas ou mais pessoas por vinculos de sangue
(parentesco consanguineo) ou sociais (parentesco por afinidade), e inclui: cOnjuge,
companheiro(a), filho(a), irmao(3), pai, mae, madrasta, padrasto, enteado(a), cunhado(a), av6(d),
sogro(a), genro, nora, neto(a), conjuge de neto(a), primo(a), tio(a).

4.6. RESPONSAVEL TECNICO: empregado da area demandante responsavel por solicitar inicio do
processo de aquisicdo de bens ou servigos, efetuar a avaliagdo e atestar a conformidade da
entrega dos bens e/ou servigos contratados.

4.7. SERVICOS: toda atividade desenvolvida por terceiros contratados, pessoa fisica ou juridica
necessaria a operacionalizagdo das atividades da Eletros-Saude e que ndo assumem a forma de um
material, tais como: prestagao de servicos médicos e odontoldgicos, conserto, instala¢do, locagao
de bens, publicidade, seguro, consultoria, assessoria, hospedagem, servigos técnicos
especializados, producdo de eventos, servicos graficos, bem como obras civis, englobando
construcgdo, reforma, recuperag¢do ou ampliagdo.

4.8. SERVICOS EVENTUAIS: sdo servicos de carater esporadico e temporario, tais como copia,
pintura, coffee break, entre outros, desde que o pagamento ndo ultrapasse o valor definido no
item 5.1.8 “@” ou se refira ao fracionamento de um mesmo servico.

4.9. SERVICO TECNICO-PROFISSIONAL ESPECIALIZADO: sdo servigos relacionados a estudos
técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos; pareceres, pericias e avaliagdes em
geral; assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias; fiscalizagcdo, supervisdo ou
gerenciamento de obras ou servicos; patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
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treinamento e aperfeicoamento de pessoal; informdtica, inclusive quando envolver aquisi¢cao de
programas.

4.10. URGENCIA: garantia de atendimento aos beneficidrios em atendimento & legislagdo;
demandas judiciais; demandas relacionadas a pandemia; imediata necessidade de aquisicdo de
bens e/ou servigos com objetivo de evitar prejuizo ou comprometimento da seguranga das
pessoas, obras, servicos e equipamentos, decorrentes de situa¢des imprevistas.

4.11. USUARIO: empregado ou drea de negdcio para o qual serd destinado o bem e/ou o servico.

5. DIRETRIZES
5.1. Aquisi¢cao de bens e servicos

5.1.1. O processo de aquisicdo de bens e servicos deve prezar pelos principios de transparéncia,
economicidade e prestacdo de contas.

5.1.2. Todos os fornecedores ou prestadores de servico devem apresentar as documentagées
solicitadas e sofrerao periddicas atualizagGes quanto a sua avaliagao técnica.

5.1.3. O pedido de aquisicdo de bens e servigos deve ser formalmente autorizado, observadas as
defini¢bes contidas na Politica de Algadas, e deve levar em consideragdo a disponibilidade
orcamentdria.

5.1.4. A concorréncia deve ser promovida em condi¢des de iguais oportunidades entre os
fornecedores. E obrigatdria a pesquisa de precos, obtendo-se no minimo 3 (trés) cotacdes e os
fornecedores devem ser selecionados e convidados, dentre interessados do ramo pertinente ao
seu objeto.

5.1.4.1. Excepcionalmente, mediante justificativa e autorizacdo pelo Diretor Presidente,
observado os limites definidos na Politica de Algadas, podera ser admitida a pesquisa com menos
de 3 (trés) cotacGes, desde que esgotadas as possibilidades de obtenc¢do das mesmas.

5.1.5. A busca por oportunidades de reducao de custos deve ser constantemente perseguida com
a adogdo de praticas de planejamento, condugdo e controle das aquisicGes com a possibilidade de
ganhos de escala e sinergia entre as demandas das areas internas.
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5.1.6. Na selecdo de fornecedor devem ser analisados e ponderados os custos, a qualidade,
condicbes de fornecimento, prazos de entrega e de pagamento, garantia de manutencdo,
reposicdo de pecas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, entre outros aspectos
considerados relevantes. Sempre que possivel deve se buscar fornecedores que implementem
boas praticas sociais e ambientais.

5.1.7. A contratacdo deve ser precedida de cotacdo de precos, como forma de selecionar a
proposta mais vantajosa para a Eletros-Saude, exceto nos casos de dispensa.

5.1.8. Pode ser dispensada a cotacdo de precos nas seguintes situacdes excepcionais:

a. por valor inferior: aquisicio de bens e servicos com total inferior a 2 (dois) salarios
minimos. O teto limitador citado corresponde a contratacdo como um todo, sendo
vedado, portanto, parcelamento ou fracionamento, cujo valor individual atinja o teto
estabelecido.

b. por exclusividade: quando o bem ou servico for considerado de fornecimento exclusivo, a
exemplo do fornecimento de energia elétrica, dgua, gds, quando é totalmente invidvel a
execuc¢do da competicao.

c. por especialidade: para a contratacdo de servico profissional técnico especializado,
notadamente, de profissional ou empresa com notdria especializacdo, ou seja, aqueles
cujo conceito no campo de sua especialidade, estudos, experiéncias, organizagao,
aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena
satisfacdo do objeto contratado.

5.1.9. A dispensa em todos os casos acima deve ser autorizada e fundamentada com a
documentacdo detalhada e justificativa dos motivos para essa escolha.

5.1.10. Os fornecedores pessoa fisica ou juridica devem ser pessoas idoneas e possuir comprovada
capacidade técnica e/ou administrativa, para assun¢do das responsabilidades contratuais.

5.1.11. Para aquisicdo de servigcos, exceto no caso de servicos eventuais e urgéncia, deve ser
elaborado instrumento contratual.

5.1.12. O inicio das atividades dos prestadores de servico deve ser vinculado a formalizagdo da
contratagao dos servigos.
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5.1.13. A confidencialidade dos dados pessoais dos sécios e/ou dirigentes e as informacg&es
técnicas/comerciais do processo de aquisicdo de bem ou servigo deve ser assegurada.

5.2. Restricdes Administrativas

5.2.1. E vedada a aquisicdo de bens e servicos om fornecedor que tenha grau de parentesco
(definicdo glossario) com empregados, Diretor Presidente e Conselheiros da Eletros-Saude.

5.2.2. E vedada a contratacdo de servicos de empregados ou membros de érgdo estatutario da
Eletros-Saude e de fornecedor(es) cujo dirigente, acionista ou detentor de mais de cinco por cento
do capital com direito a voto ou controlador, seja empregado(a) ou membro de 6rgdo estatutdrio
da Eletros-Saude.

5.2.3. A contratacdo de ex-empregados para a prestacdo de servicos deve ser previamente
autorizada e somente serd admitida se os membros se apresentarem na forma de empresa
regularmente constituida e apds terem cumprido o prazo de afastamento das atividades laborais
de no minimo 6 (seis) meses a contar da ata de cessac¢do do vinculo empregaticio com a Eletros-
Saude.

5.2.4. Nenhum tipo de pagamento pela aquisicdo de bens ou servicos podera ser efetuado antes
da celebragao do contrato, exceto os casos no caso de servigos eventuais e urgéncia tratados nesta
politica.

5.2.5. O prestador de servigo ndo poderd em nenhuma hipdtese, subcontratar a totalidade dos
servios. Em casos excepcionais, e somente mediante prévia autorizacdao, sera admitida a
subcontratacdo, desde que a mao de obra pertencente a prestadora de servigo contratada pela
Eletros-Saude seja, no minimo 2/3 da totalidade da m&o de obra utilizada na consecu¢do dos
servigos contratados.

5.3. Gestao de Fornecedores
5.3.1. A relagdo contratual deve ser submetida aos mecanismos de controle e acompanhamento

quanto ao cumprimento dos contratos, procedimentos de monitoramento dos servicos e de
pagamento para que os objetivos estabelecidos sejam integralmente cumpridos.
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5.3.2. Dependendo da natureza dos servicos contratados, prestacdo dos mesmos poderd ser
desenvolvida nas instalagdes fisicas da Eletros-Saude e devem ser acompanhados por um preposto
da operadora.

6. PRINCIPAIS RESPONSABILIDADES

6.1. Conselho Deliberativo da Eletros-Saude - CDES

6.1.1. Aprovar esta Politica e suas revisoes.

6.1.2. Analisar e deliberar quanto a casos omissos e excec¢oes a esta Politica.

6.1.3. Aprovar a contratacdo de auditoria independente.

6.1.4. Autorizar no &mbito de sua competéncia a aquisicdo de bens e/ou servicos de acordo com a
Politica de Algadas.

6.2. Diretoria Executiva da Eletros-Saude - DEES

6.2.1. Aprovar e dar conhecimento ao Conselho Deliberativo das normas derivadas desta Politica.
6.2.2. Propor revisGes nesta Politica e encaminha-la para aprovacdo do Conselho Deliberativo da
Eletros-Saude, bem como garantir sua implementacao, zelando pela observancia dos principios e
diretrizes estabelecidos em todas as suas decisoes.

6.2.3. Autorizar no ambito de sua competéncia, definida na Politica de Algadas, a aquisi¢dao de
bens e/ou servicos, com ou sem cotagdo de precos conforme excecdes descritas no item 5.1.8.

7. CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos referentes a esta Politica devem ser analisados pela Diretoria Executiva e
submetidos ao Conselho Deliberativo da Eletros-Saude para deliberacgao.
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Esta Politica foi aprovada pelo Conselho Deliberativo da ELETROS-SAUDE, em sua 52 Reunido, de

21/09/2022.
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